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KORT BESKRIVNING

Organisation

Hjartebarnfonden inkluderande den egna fonden har
organisationsnummer 802013-1952. Organisationen tecknas av
riksordférande och rikskassor i forening.

Sarskild delegering beslutas av riksstyrelsen pa konstituerande mote.
Utover Hjartebarnsfondens stadgar regleras verksamheten med olika
styrdokument sasom placeringsstrategi, strategi vid testamente och ary,
krisplan mm. Hjartebarnsfonden egen fond har sarskilda styrdokument och
praxis som regleras av riksstyrelsen.

GIVA Sverige och Svensk Insamlingskontroll

Hjartebarnsfonden ar medlemmar i GIVA Sverige och foljer dess kvalitetskod och
effektrapportering. Hjartebarnsfonden har ett plus- och bankgirokonto som
granskas av Svensk Insamlingskontroll. Pg 900587-7 Bg 900-5877.

Bankkonton

Swedbank konto nr 8327-9, 23100527-3

Vi anvander Swedbanks Internettjanst for Ioner och fakturor samt dverforingar till
konton och bank och postgiro (fakturor

Swish konto i Swedbank 1239005877 anvand 9005877 (vilket ocksa &r vart
90-konto)

Plusgiro

PG 90 05 87 — 7 for samtliga inséattningar, insamling och gavor tex "till minne”,
spontana, sponsring och kampanjer. 90- kontot kontrolleras av Svensk
Insamlingskontroll.

Bankgiro

Vi har tre konton i bankgirot kopplat till Swedbank.

5389-8748 for den I6pande verksamheten.

900-5877 Den géller inkommande gavor fran allmanheten och stiftelser och
fonder, sponsring och kampanijer. 90- kontot kontrolleras av Svensk
Insamlingskontroll.

220-4642 For betalningar av medlemsavgiften via OCR. Medlemsavgiften gar att
betala via autogiro 42kr per manad.

Aktie Ansvar
Fond Sverige kund nr 802013-1952

Robur Humanfonden
Fondkonto nr 9067608-1
Likviditetsfond, Penningmarknadsfond, Humanfonden



Placeringsstrategi
Se separat styrdokument Placeringspolicy



ANSVARSOMRADEN

Separata dokument “Styrelsearbete i Hjartebarnsfonden” samt
befattningsbeskrivningar for personal finns upprattade.

Riksstyrelse

Riksstyrelsen ar organisationens hdgsta beslutande organ mellan kongress och
eventuella foreningsstormotes fyllnadsval. Riksstyrelsen ansvarar for att
sakerstélla att organisationens verksamhet bedrivs i enlighet med mal och visioner
samt ovrigt upprattade riktlinjer. Riksstyrelsen ansvarar for att den interna
kontrollen &r tillracklig och att verksamheten bedrivs pa ett effektivt satt.
Styrelsens moten protokollfors med justering av ordforande jamte en pa

motet vald justerare. Protokollen tillsands Hjartebarnsfondens revisorer samt
foreningarnas ordforande.

AU (arbetsutskott)

Ordforande, kassor, vice ordforande, generalsekreterare och marknadschef
samt och Butgor AU. AU kan vid behov adjungera specifik kompetens. AU
sammantrdader mellan styrelsens moten eller nar ordférande sa pakallar.
Pa métena fors minnesanteckningar som tillsands endast styrelsen.

Ordforande

Ordféranden har ett sarskilt ansvar for att styrelsens arbete ar valorganiserat och
bedrivs effektivt och att styrelsen fullgor sina uppgifter. Ordférande leder arbetet i
styrelsen, tar initiativ till atgarder, avgor vad som ar viktigast att gora samt foretrader
Hjartebarnsfonden utat.

Vice ordforande
Intrader da ordforande vid bortavaro icke kan fullfélja sina uppgifter enligt ovan.
Vice ordférande valjs inte av kongressen utan vid konstituerande styrelsemote.

Kassor

Ansvarar for Hjartebarnsfonden och den egna fondens ekonomi samt sakerstaller
att Iopande ekonomiskt arbete utférs pa ett sdkert och, for Hjartebarnsfonden,
betryggande och gynnsamt satt. Lamnar ekonomiska rapporter till styrelsen samt
presenterar bokslut och forslag till budget. Kassoren ser till att placeringspolicy
samt andra policydokument kring ekonomiska transaktioner upprattas och féljs.

Sekreterare

Sekreteraren har ett sarskilt ansvar att fora motesprotokoll och folja upp beslut samt
bordlagda fragor till nadsta méte. Ar behjalplig vid upprattande av dagordning.

Ingdr i AU. Sekreteraren viljs inte av kongressen utan vid konstituerande
styrelsemote.

Ovrig styrelse, valberedning, revisorer



Tjansteman och redovisningskonsult

Generalsekreterare
Har overgripande ansvar 6ver Hjartebarnsfondens verksamhet. Ansvarar for

organisationsfragor. Ansvarig for, inklusive budgetansvar, paverkansarbete.
Representerar Hjartebarnsfondens vision och varumarke i paverkansfragor.
Kontaktperson i internationella fragor.

Informations- och utbildningsansvar, bade internt och externt. Medverkande pa
kongress, foreningsstormote, styrelsemaoten, internutbildningar mm. Samarbete
med marknadschef kring intern och extern kommunikation. Deltar i
redaktionskommittén for Hjartebarnet. Ansvarig éver hemsidan. Personalansvar
och rapporterar till ordférande och- eller personalansvarig gallande personalfragor
samt ovrigt till styrelsen. Foretrader Hjartebarnsfonden utat och i Funktionsratt
Sverige.

Marknadschef

Marknadschefen har det 6vergripande ansvaret for all kommunikation.

Ansvar over

kommunikationsverksamheten. Samarbete med GS gallande extern information och
paverkansfragor. Samarbete med dvriga tjansteman géllande intern kommunikation.
Medverkande pa kongress och foreningsstorméte. Rapporterar till GS.

Ekonomi och organisationsansvarig

Ekonomi och organisationsansvarig har det 6vergripande ansvaret for de
ekonomiska administrativa uppgifter som férekommer i organisationen. Ansvar éver
kommunikation och samarbete med foreningarna. Medverkande pa kongress och
foreningsstormote. Rapporterar till GS.

Event- och foretagsansvarig

Projektledare over event och lagerverksamheten. Har det 6vergripande
ansvaret for foretagssamarbeten pa Hjartebarnsfonden. Medverkande pa
kongress och foreningsstormote. Rapporterar till GS.

Ekonomifunktion

Hjartebarnsfonden anlitar redovisningskonsult Grant Thornton

De ansvarar for bokféring, avstamningar och ekonomiska rapporter/prognoser till
Generalsekreterare/verksamhetschef, kassor, resultat ansvariga och styrelse.
Huvudansvar for bokslutsarbete och budgetarbete.

Ansvarig for fakturabevakning och betalning. Ansvarar for |lonehantering, uppboérd
och kontroll samt personaladministrativ hantering. Rapporterar till
Generalsekreterare och kassor.



FIRMATECKNING

Betalningsbemyndigande

Hjartebarnsfondens firma tecknas av Generalsekreterare och kassor i férening.
Hjartebarnsfondens konstituerande styrelse rekommenderas att fatta beslut om att
Hjartebarnsfondens firma tecknas av Generalsekreterare och kassor var for sig upp
till visst belopp.

Firmateckningen ar personlig och kan inte delegeras.

Att betala och utanordna ingar i rollen som firmatecknare. Betalning kan dven
forberedas av annan anstélld och da dubbelsigneras av Generalsekreteraren.
Beslut om personlig delegering fattas av konstituerande styrelseméte och
protokollfors. Beslut om delegering kan ocksa vid behov tas under
verksamhetsaret och da av kassoren.

BESLUTSORDNING

Riksstyrelse

Beslutar i fragor av principiell karaktar och ekonomiska fragor.

Verkstaller motioner och verksamhetsinriktningar beslutade av kongressen.
Beslutar om budget och aktivitetsplaner och forelagger kongressen.
Bereder motioner till kongressen.

Anstéller tillsvidareanstalld personal samt vikarier over 6 manader.

AU (arbetsutskott)
Bereder fragor av principiell karaktar till riksstyrelsen.

Beslutar om I6pande fragor av praktisk och ekonomisk karaktar mellan riksstyrelsens
moten.

Ordférande

Forbereder och leder styrelsens moéten och fordelar arbetsuppgifter under
motets gang samt sakerstéller att beslut protokollfors och féljs upp.
Forbereder och leder AU:s méten.

Bereder fragor av overgripande karaktar samt driver paverkansarbete.
Beslutar om I6pande ekonomiska fragor upp till viss beslutad beloppsgrans.

Kassor
Bereder budget och aktivitetsplaner till riksstyrelsen.

Beslutar om I6pande ekonomiska fragor upp till viss beslutad beloppsgréans.
Personalansvarig over GS.

Generalsekreterare

Har personalansvar.

Leder och fordelar arbetet pa kansliet.

Anstaéller vikarier under 6 manader.

Beslutar om I6pande inkdp och atagande upp till angiven beloppsgrans.



Behandlar och beslutar om verksamhetsrapporter, skrivelser och inbjudningar
inom prioriterade verksamhetsomraden.

Beslutar i fragor, t ex medverkande, deltagare, avgifter, som ror aktiviteter inom
fastlagd budgetram. Bereder fragor av principiell karaktar och ekonomiska fragor
over beslutad beloppsgrans till AU eller riksstyrelsen.

Beslutar om projektmedel inom fastlagd projektbudget.

Beslutar om skrivelser och uppvaktningar avseende paverkansfragor samt

tar stallning till deltagande vid inbjudningar att foreldsa, medverka och dyl.

saval vid interna som externa arrangemang.

Marknadschef

Beslutar om kampanjer inom fastlagd budgetram. Beslutar om event samt
kampanjer inom fastlagd projektbudget

Bereder fragor om kommunikation till AU och riksstyrelsen

ATTEST

Attest innebar att utford tjanst, inkdp eller annan form av dtagande styrks dar
Hjartebarnsfondens eller att Hjartebarnsfondens medel far tas i ansprak.
Attesten bekraftar att gallande regler f6ljs, underliggande kontroller av
bestallt/mottaget ar gjorda, att pris och betalningsvillkor stammer samt att
konteringen ar ratt utford.

Vem har attestratt

Kassor har generell attestratt for alla fakturor och utlagg, férutom egna kostnader i
tjansten, var for sig upp till beslutad beloppsgrans, darutéver gemensamt med
Generalsekreteraren

Generalsekreteraren har generell attestratt for alla fakturor och utlagg inom fastlagd
budget eller upp till annan beslutad beloppsgrans, forutom egna kostnader i tjansten,
darutover gemensamt med kassor i forening.

Attest och betalningsbemyndigande géallande all anstéalld personals I6n (inkl
traktamenten och 6vriga formaner), skatt samt arbetsgivaravgifter.

Delegerat bemyndigande att rekvirera beviljade trygghets bidrag (fd I6nebidrag)

Attest- och utanordningsratt for bidrag ur Hjartebarnsfonden, med respektive
ansokan beslutade summa. Ingen beloppsgrans finns gallande éverféringar mellan
Hjartebarnsfondens egna konton i bank och Plusgiro, ska kontrasigneras av kassor i
forening eller av styrelsen godkand person.

Pa forslag av Generalsekreteraren kan ytterligare delegering ske inom kansliet och
till fortroendevald. Attestratten faststalls av riksstyrelsen



Kostnader utover budget skall fore attest stammas av med kassor eller om denne gj
ar ndbar, med ordférande. Marknadschef samt Generalsekreterare dger ratt att
foretrada (underteckna) Hjartebarnsfonden géllande testamenten.

AKTUELLA BELOPPSGRANSER FOR ATTEST- OCH UTBETALNING

Hjartebarnsfonden 2025-2027
(bilagges konstituerande protokoll)

Behorig Beloppsgrans
Riksordforande upp till 100 000
Rikskassor upp till 100 000

GS upp till 100 000
GS & kassor i forening éver 100 000

GS har aven

Attestratt och betalningsbemyndigande for alla fakturor och utlagg inom fastlagd
budget eller upp till annan beslutad beloppsgréans, forutom egna kostnader i
tjansten.

Attest- och betalningsbemyndigande for bidrag ur Hjartebarnsfonden med varje
separat ansokan beslutade summa.

Attest- och betalningsbemyndigande géllande all anstélld personals 16n (inkl
traktamenten och Ovriga formaner), skatt samt arbetsgivaravgifter.

Delegerat bemyndigande att rekvirera beviljade trygghetsbidrag.
Attestratt och overforing mellan Hjartebarnsfondens konton i bank och Plusgiro.

Ratt att avyttra aktie- och fondinnehav som &verskrider placeringspolicyn, samt
placera medel enligt AU/Styrelsens beslut.

Ovanstdende har med omedelbar justering beslutats vid Hjartebarnsfondens
konstituerande styrelsemote den 28 september 2025.

Justerare:

Ordforande: Kassor:

Generalsekreterare:



